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Aos vinte dias do més de junho de 2014, pelas 14h30, reuniu o Conselho do Departamento de
Engenharia Quimica (CDEQ) na sala G203 do ISEP, sob a presidéncia da Diretora do Departamento, e na
presenga inicial de vinte e trés elementos cujas assinaturas constam na lista que se anexa, com a seguinte
ordem de trabalhos:

i 1. Aprovagao do regimento do Conselho de Departamento;

2. Constituicdo e competéncias da subdire¢ido do DEQ;

3. Nomeagdo dos diretores do laboratério de Quimica e Biologia, e do laboratério de Tecnologia;

4. Eleigdo dos representantes das dreas de competéncia do DEQ, de acordo com os pontos 2 e 3 do |
artigo 92 do regulamento do DEQ;

5. Elei¢3o do coordenador das relagdes externas do DEQ, de acordo com os pontos 1 do artigo 112 do
regulamento do DEQ;

5 6. Outros assuntos.

Antes de dar inicio a reunido a Diretora do Departamento comunicou que, a partir desta data, o 12 )
secretdrio, responsavel pela elaboragdo da ata da reunido, e o 22 secretdrio, responsével por coadjuvar o
diretor na condugdo da reunido, seriam escalonados da lista de docentes do DEQ por ordem alfabética
inversa e direta, respetivamente, sendo registados os nomes dos colegas nomeados para essas fungdes
cada reunido, atualizando desta forma a lista dos docentes disponiveis para exercer essas fungdes
proximas reunides. Assim, nesta reunido foram nomeados como 12 e 22 secretarios os docentes Valentina
Domingues e Abel Duarte, respectivamente.

Ponto 1:

A Diretora questionou a assembleia se havia alguma sugestdo de alteragdo ao regimento actual.
Sugeriu entdo que o regimento fosse redigido de acordo com o novo acordo ortografico e fosse colocada a
data de entrada em vigor, o que foi aceite por todos os presentes.

Ponto 2
A Diretora do DEQ apresentou a constituigdo da subdireccdo do DEQ e respectivas competéncias:

Elisa Ramalho - fun¢des de gestdo directamente relacionadas com os docentes e respectiva ligacdo
com os cursos; é esta subdirectora que assumira fungdes de Diretor, em impossibilidade deste.

Madalena Freitas - fun¢des de gestdo diretamente relacionadas com a logistica da actividade lectiva;

Nidia Caetano - fung¢Ges de gestdo diretamente relacionadas com os Laboratérios de Ensino e com as
Infraestruturas do Departamento.
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Ponto 3

A Diretora do DEQ apresentou as nomeacdes para as direc¢des dos laboratérios do DEQ. Para a
direc¢do do laboratério de Quimica e Biologia foi renomeada a colega Simone Morais, que nomeou
como subdirectora a colega Valentina Domingues. Para a direccdo do laboratério de Tecnologia foi
nomeada a colega Rosa Pildo, que nomeou como subdirectora a colega Manuela Correia. A diretora do
DEQ agradeceu a diregdo cessante do laboratério de Tecnologia toda a dedicagdo e o trabalho
desenvolvido.

Ponto 4

Ndo havendo candidaturas apresentadas para a comissdo de representantes das areas de
competéncia do DEQ, a Diretora questionou se havia candidaturas individuais. Esclareceu também a colega
Florinda Martins que a candidatura a uma area de competéncia ndo carece necessariamente do candidato
apresentar servico lectivo nessa area, sendo necessario apenas que sejam reconhecidas as suas atividades
nessa area.

Na drea de Ciéncias Quimicas e Bioldgicas candidataram-se os colegas Simone Morais e Hendrikus
Nouws. Estas candidaturas foram postas a votagdo, por voto secreto. No momento da votagdo, estavam
presentes 29 elementos do CDEQ. Os resultados da votagdo foram: 14 votos Simone Morais, 12 votos
Hendrikus Nouws, 1 voto branco e 2 votos nulos. De acordo com o disposto no Regulamento do DEQ, a
colega Simone Morais, foi eleita.

Na area de Ciéncias de Engenharia Quimica candidataram-se os colegas Florinda Martins e Gilberto
Pinto. Estas candidaturas foram postas a votagdo, por voto secreto. No momento da votagdo, estavam
presentes 32 elementos do CDEQ. Os resultados da vota¢io foram: 16 votos Gilberto Pinto, 11 votos
Florinda Martins, 4 votos brancos e 1 voto nulo. De acordo com o disposto no Regulamento do DEQ, o
colega Gilberto Pinto, foi eleito.

Na drea de Processos e Tecnologia candidataram-se as colegas Florinda Martins e Nidia Caetano. Estas
candidaturas foram postas a votagdo, por voto secreto. No momento da votagdo, estavam presentes 32
elementos do CDEQ, Os resultados da votagdo foram: 20 votos Nidia Caetano, 8 votos Florinda Martins, 4
votos brancos e 0 votos nulos. De acordo com o disposto no Regulamento do DEQ, a colega Nidia Caetano,
foi eleita.

Ponto 5

A colega Manuela Correia apresentou a sua candidatura a coordenador das relages externas do
DEQ. Esta candidatura foi posta a votacao, por voto secreto. No momento da votagdo, estavam presentes
33 elementos do CDEQ. Os resultados da votacdo foram: 21 votos Manuela Correia, 12 votos brancos e 0
votos nulos. De acordo com o disposto no Regulamento do DEQ, a colega Manuela Correia, foi eleita.

Ponto 6

O colega Paulo Silva manifestou a sua satisfagdo com o modo como correu a visita da EURACE.
Perspectiva-se que a Licenciatura em Engenharia quimica (LEQ) devera estar certificada durante 6 anos.

A Diretora informou que a Licenciatura em Engenharia dos Biorrecursos (LEB) foi acreditada pela A3ES
pelo periodo de 5 anos, acrescentou que a abertura deste curso estd dependente da decisdo do IPP uma
vez que implica o encerramento de um curso.

A Diretora comunicou que no préximo ano letivo havera reformulagdo de horarios com a quarta-feira
de tarde sem aulas para o 12 ano, a pedido da Associacdo de Estudantes a direcdo da Escola. A Diretora
esclareceu o colega Jorge Garrido que a avaliagdo das unidades curriculares (UC) durante o periodo letivo
precisa de autorizacdo da Presidéncia para ser realizada fora do horario da UC. Por isso, continuard a ser
preciso autorizagdo para se utilizar as quartas-feiras a tarde para a realizagdo de testes.
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A Diretora agradeceu a todos os colegas que colaboraram nas Mostras do ISEP e outras iniciativas do
DEQ e em especial as colegas Sénia Figueiredo, Leonilde Morais, Olga Freitas e Manuela Correia a sua
disponibilidade em estarem com alunos do 22 ciclo do ensino basico. A Diretora referiu que vai tentar

justificacdo e a confirmagdo de que os alunos foram avisados atempadamente.

O colega Hendrikus Nouws questionou sobre a situagdo dos ramos de mestrados que tinham sido
sugeridos pelo CTC. A Diretora comunicou que tinha sido pedido um esclarecimento, junto dos
responsaveis do IPP com o pelouro da acreditagdo de cursos, sobre diferentes possibilidades, tendo
recebido a informagdo de que a introdugdo de um 32 ramo seria considerada um curso novo. Ja a alteragdo
dos ramos atualmente existentes, mesmo no que diz respeito a sua denominagdo, poderia ser considerada
como uma remodelagdo do curso existente. O colega Antdnio Crispim disse que j& tinha questionado a
comissdo de avaliagdo da Ordem dos Engenheiros (OE — EURACE) sobre o assunto e que esta referiu que se
ndo houvesse alteracbes profundas ndo haveria problema. O colega Crispim sugeriu trabalhar na
estruturagdo para apresentar a A3ES quando viesse avaliar o Mestrado em Engenharia Quimica (MEQ). A

A Diretora informou ainda que o DEQ tinha um saldo de 250 euros até ao final do ano civil,
salientando que aproximadamente metade do orgamento estava cativo no contrato de aluguer e
enchimento de garrafas dos gases utilizados nos laboratérios do DEQ,

colaboraram na Mostra do ISEP afetos a drea da Engenharia Quimica. A colega Paula Cristina assegurouj

Ndo havendo mais assuntos a tratar, a reunido foi dada por encerrada pelas 17h, tendo sido lavrada a
presente Ata, que vai ser assinada por todos os elementos do Conselho de Departamento de Engenharia
Quimica presentes na reuniao, nos termos estabelecidos no Regimento do DEQ.

Agdes a Desenvolver

Aprovado por:

Diretora salientou que seria a primeira tarefa para a recém-eleita Comissdo Cientifico-Pedagdgica do DEQ. g i%

Acgdo Responsavel Prazo )

arranjar incentivos compensatérios (ndo monetarios) para os colegas que participem nestas actividades. &
A Diretora notificou os colegas que no caso de mudanca de hordrio de uma aula é necessario uma @
N\~

A colega Teresa Teles questionou sobre os certificados em falta para os alunos e voluntarios que Mg ‘ ¢

que estavam a ser produzidos. % >
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REGIMENTO DO CONSELHO DE DEPARTAMENTO

DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA QUIMICA DO
INSITITUTO SUPERIOR DE ENGENHARIA DO PORTO

CAPITULOI
CONDIGOES DE EXERCICIO

Artigo 1°
Composicdo e competéncias

O Conselho de Departamento (CD) tem a sua composi¢do e competéncias definidas
no Artigo 29° dos Estatutos do Instituto Superior de Engenharia do Porto (ISEP) e no
artigo 7° do Regulamento do Departamento de Engenharia Quimica do ISEP
(DEQ/ISEP).

O CD relne em plenario, podendo constituir comissées sempre que tal tenha sido
objeto de aprovacao prévia do plenario.

Sempre que considere adequado, o CD pode convidar a participar nas suas reunides,
sem direito a voto, os docentes a tempo parcial e os técnicos afetos ao DEQ para se
pronunciarem sobre assuntos da sua especialidade.

Artigo 2°
Direitos dos membros

Constituem direitos dos membros do CD, além dos fixados por Lei, os de:

1. Participar nas votag6es nos termos do presente Regimento;

2. Propor a constituicdo de comissdes ou grupos de trabalhos;

3.Apresentar pareceres, recomendagbes, projetos de resolugéo, propostas,
requerimentos e mogdes, respeitantes aos pontos que constam da ordem de trabalhos
matéria da competéncia do Conselho.

Artigo 3°
Limitagbes dos membros

Os membros do CD ndo podem pronunciar-se sobre assuntos referentes:

1. A atos relacionados com a carreira de docentes com categoria superior a sua;
2. A concursos ou provas em relagdo aos quais retinam as condigbes para serem
opositores.

Artigo 4°
Deveres dos membros

Constituem deveres dos membros do CD:

1. Participar nas reunides;

2. Desempenhar os cargos e fungdes para que sejam eleitos ou designados pelo CD
ou pelo Diretor do Departamento;

3. Participar nas votacdes.

B il
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CAPITULO Il
Presidéncia
Artigo 5°

Competéncias e substituicdo do Presidente do CD

1. Compete ao Presidente do CD (Diretor do Departamento):

a) Convocar as reunides do CD;

b) Elaborar a ordem de trabalhos das reunides e promover a sua divulgagéo atempada
aos membros;

c¢) Abrir e encerrar as reuniées;

d) Nomear dois Secretarios, um responsavel pela elaboragdo da Ata da Reuniéo e
outro por coadjuvar a coordenagdo da reunizo;

e) Dirigir e coordenar os trabalhos;

f) Decidir sobre a justificagdo das faltas dos membros;

g) Assegurar o cumprimento do Regimento e das delibera¢des do Conselho;

h) Tornar publicas as atas das reunides, através da sua colocagédo no sitio eletrénico
do DEQ.

2. O Presidente do CD sera substituido nas suas faltas e impedimentos pelo Sub-
Director do DEQ ao qual tenha sido atribuida essa competéncia na primeira reunido do
CD.

Artigo 6°
Actas

1. De cada reunido do CD sera lavrada Ata, que registe o que de essencial se tiver
passado na reunido nomeadamente as presencgas verificadas, os assuntos apreciados,
as deliberagdes tomadas, a forma e o resultado das votagdes e eventuais declaragdes
de voto.

2. Qualquer membro podera apresentar justificagdo para o seu voto que sera reduzido
a escrito e apenso a Ata.

3. As Atas ou o texto das deliberagbes mais importantes podem ser aprovados em
minuta no final das reunides, desde que tal seja deliberado pela maioria dos membros
presentes.

4. Quando a intervengédo dos membros inclua informagéo bastante detalhada ou dados
de dificil registo, deve a mesma ser facultada ao Secretario responsavel pela
elaboragéo da Ata, por escrito e em suporte digital, podendo constar como adenda a
Ata.

5. As Atas serdo elaboradas sob a responsabilidade do Presidente do CD e do
Secretario responsavel pela elaboracdo da Ata, e serdo submetidas a aprovagéo dos
membros do CD via correio eletrénico institucional, nos dez dias Uteis seguintes ao dia
da reunido.

6. As retificagbes as Atas podem ser sugeridas por qualquer membro presente na
reunido e devem ser enviadas a todos os restantes membros do CD, nos cinco dias
Uteis posteriores a data da disponibilizacdo da ata.

7. Feitas as correcdes necessarias, a nova versao é reenviada a todos os membros do
CD via correio eletrénico institucional.

8. A Ata considera-se aprovada se, decorrido o periodo referido no ponto 6 ndo houver
qualquer pedido de alteragéo ou se, ap6s 48 horas Uteis depois de disponibilizada a
versédo referida no ponto 7, ndo houver qualquer outro pedido de alteracao.

9. A verséo final de cada Ata serd impressa em formato de papel e sera assinada por
todos os membros presentes na reunido, no prazo maximo de cinco dias Uteis apds a
sua disponibilizacao.

10. Depois de assinada por todos os membros presentes, a Ata devera ser arquivada
em local préprio e ficar disponivel em formato digital no sitio eletrénico do DEQ.
e ]
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CAPITULO Il VA
FUNCIONAMENTO G
Ll
<SE
Artigo 7° 1
ReuniGes W
1. O Conselho de Departamento deve reunir com periodicidade minima semestral e 1,( ”7
sempre que convocado pelo Presidente do CD, por sua iniciativa, ou a requerimento '
de pelo menos um tergo dos seus membros. ¥
2. O requerimento ou solicitagdo para uma reunido deve ser feito por escrito ao X ‘L\
presidente do CD, devendo ser indicada de forma clara a ordem de trabalhos da %
mesma.
3. As reunibes do Conselho de Departamento devem ser convocadas com pelo menos A A
48 horas uteis de antecedéncia via correio eletrénico institucional, indicando a /M (L,u\g
respectiva ordem de trabalhos, data, hora de inicio e local e anexando, sempre que \ ‘

aplicavel, os documentos a analisar bem como a indica¢éo da duragéo prevista para a S
reunido. ¥

4. As reunides tém uma duragdo méaxima de 2 horas e 30 minutos podendo, em TP Perria—
situagBes extraordinarias e apds deliberagdo do CD, ser prolongadas por mais 30 a — /
minutos. —A

5. Sdo nulas as deliberagbes tomadas apds a duragdo definida no nimero anterior, @)
exceto na situagéo prevista no ponto 7. E

6. Nos casos em que, atingida a duracdo maxima para a reunido, ndo tenha sido N
concluida a ordem de trabalhos prevista, sera convocada nova reunido nos 14 dias \J@"‘/‘
seguintes em que a ordem de trabalhos sera constituida exclusivamente pelos pontos ’

em falta da reuni@o anterior.

7. A duragdo maxima definida no nimero 4 acresce um periodo de 15 minutos que
sera utilizado exclusivamente para elaboragéo e aprovagdo da minuta da ata. @—-——4‘-‘
8. As reunides do CD precedem sobre qualquer atividade letiva, exceptuando-se a que

coincide com avaliagdo formal de alunos. LJ\/L,,

Artigo 8°
Quorum das reunides

. < = 5 . ’ [+
1. As reunides do CD s6 terdo lugar se, até 15 minutos apds a hora marcada para o Q'h_\g_(\g_‘&\)
seu inicio, 0 numero de membros presentes seja igual ou superior a maioria dos seus i

membros e serdo encerradas quando, no decurso das mesmas, tal maioria deixar de / < l/
se verificar. = '
2. Nao se registando o quérum previsto no nimero anterior, a reunido tera lugar 30 ,
minutos apdés a hora marcada, sendo possivel que o CD delibere desde que esteja :Yze ’

presente, pelo menos, 1/3 dos seus membros e sera encerrada quando, no decurso da
mesma, tal quérum deixar de se verificar.

3. A existéncia de quérum, a verificar no inicio e em qualquer outro momento da
reunido, incumbe ao Presidente ou aos Secretarios.

4. Havera uma folha de presencas que serd rubricada por todos os elementos
presentes na reuniao.

Porto e ISEP, 20 de junho de 2014




Artigo 9° tC
Faltas F‘E 7

1. Sera marcada falta sempre que qualquer membro do Conselho ndo comparega a ﬂ%{j@}
reunigo.

2. As justificagGes das faltas deverdo ser apresentadas, por mensagem de correio

eletrénico, ao Presidente, até as 48 horas subsequentes a data da reunio.

Artigo 10°
Voto

1. Em caso de empate na votagéo, o Presidente tem voto de qualidade.

2. Os membros nédo tém direito a voto sempre que a votagio incida sobre assuntos
referentes:

a) A atos relacionados com a carreira de docentes com categoria superior a sua;

b) A concursos ou provas em relagéo aos quais relinam as condigles para serem
opositores.

Artigo 11°
Forma das votacdes

1. As votacdes podem realizar-se por:

a) Votagdo nominal;

b) Escrutinio secreto.

2. Far-se-&o por escrutinio secreto as votagbes em que estejam em causa juizos de
valor sobre pessoas, ou sempre que o Conselho assim o delibere.

Artigo 12°
Deliberagdes

1. O Conselho delibera através de votacdo por maioria simples dos votos expressos,
excepto no que diz respeito:

a) as Propostas dos Diretores de Cursos afetos ao DEQ;

b) as Propostas de contratagbes de professores convidados ou de monitores (Artigo
12° do Regulamento do DEQ);

c) as Propostas de contratagbes de técnicos (Artigo 13° do Regulamento do DEQ);

d) as Propostas de ndo-renovagédo de contratos (Artigo 14° do Regulamento do DEQ);
e) as Propostas de abertura de concursos (Artigo 15° do Regulamento do DEQ).

2. Nos casos em que, por forca da aplicagdo do Artigo 10° alguns membros do
Conselho se encontrem impedidos de votar, o universo a considerar para a formagao
do quérum seré o dos membros com direito a voto.

Artigo 13°
Propostas de Diretores de Cursos

O CD deve pronunciar-se sobre as Propostas dos Diretores de Cursos afetos ao DEQ
de acordo com o seguinte procedimento: para cada um dos Cursos, podem ser
apresentadas uma ou mais candidaturas; se a candidatura mais votada nZo obtiver a
votacdo expressa favoravel de, no minimo, 50% dos membros do CD; serdo postas de
novo a votagdo as duas candidaturas mais votadas na primeira volta.
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Artigo 14°
Propostas de contratages de professores convidados ou de monitores

As propostas de contratagdo de novos docentes ou monitores convidados devem
especificar a area e especialidade a que dizem respeito, tém que ser apresentadas
pelo Diretor de Departamento em reunido do Conselho de Departamento e devem ser
subscritas por maioria dos membros do Conselho com direito a voto.

Artigo 15°
Propostas de contrata¢Bes de técnicos

As propostas de contratagdo de técnicos devem especificar a area e especialidade a
que dizem respeito, tém que ser apresentadas pelo Diretor de Departamento em
reunido do Conselho de Departamento e devem ser subscritas por maioria dos
membros do Conselho com direito a voto.

Artigo 16°
Propostas de ndo-renovacgéo de contratos

A proposta de ndo-renovacao do contrato de um docente deve ser apresentada pelo
Diretor do DEQ em reunido de Conselho do Departamento, observando a
antecedéncia legal necessaria, devendo essa proposta ser subscrita por maioria de
dois tercos dos membros do Conselho, com direito a voto.

Artigo 17°
Propostas de abertura de concursos

1. As propostas de abertura de concursos devem especificar a area ou areas
disciplinares a que dizem respeito, e tém que ser apresentadas pelo Diretor de
Departamento em reunido do Conselho de Departamento, para apreciagéo e devem
ser subscritas por maioria dos membros do Conselho com direito a voto.

2. Quando solicitadas, as propostas de constituicdo de juris de concursos tém que ser
apresentadas pelo Diretor de Departamento em reunido do Conselho de
Departamento, para apreciagdo e devem ser subscritas por maioria dos membros do
Conselho com direito a voto.

3. Se solicitadas, as propostas de editais de abertura de concursos devem ser
apresentadas pelo Diretor de Departamento em reunido do Conselho de
Departamento, para apreciagdo. e devem ser subscritas por maioria dos membros do
Conselho com direito a voto.
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